《电算化会计与审计》实验教学标准手册
1、 基本信息

1. 序号： 1106004
2. 课程代码： 0080101
3. 课程名称：电算化会计与审计
4. 课程总学时：54
5. 实验（实训）学时：27
6. 开课院（部）：会计学院
7. 适用专业：会计学专业、会计学专业（注册会计师）、审计学专业、财务管理专业
2、 课程信息：

1. 课程类别：专业实验
2. 先修课程：《基础会计》、《审计学》、《管理信息系统》、《数据库管理系统》
3. 教材资料：《会计信息系统》，薛祖云主编，厦门大学出版社，2008年7月第二版
3、 实验（实训、实习）要求
硬件平台：100Mbps局域网环境
操作系统：Windows XP

数据库：数据库 MS SQL 2000(SP3), MSDE 2000(SP3)
软件：用友 ERP-U8普及版V3.0
其它：一台具备广播功能的教师机，学生单人单机
4、 实验（实训、实习）内容
用友软件中账套的初始化、日常处理、期末处理和报表处理；EXCEL在会计中的具体应用；《审易软件》的应用。
5、 教师组织
每个机房由一名教师进行辅导，教师首先向学生演示，并预留足够的时间让学生自己练习。
6、 学生组织
学生以自然班级为单位到机房实验，单人单机。
7、 实验实训考核与成绩评定
考核方式：检查作业和实验、实验报告
总评成绩=作业*20%+实验*60%+实验报告*20%
8、 实验（实训、实习）目录
项目1：账套管理实验（3课时）

项目2：总账系统的基础设置及数据的备份与恢复实验（3课时）

项目3：日常账务处理、记账、账簿输出实验（3课时）
项目4：银行对账、辅助账管理实验（3课时）
项目5：总账系统内部自动转账、试算平衡与结账实验（3课时）
项目6：会计报表管理系统功能实验（3课时）
项目7：EXCEL在工资模板设计中的应用实验（3课时）
项目8：EXCEL在总账模板设计中的应用实验（3课时）
项目9：《审易软件》的应用实验（3课时）
9、 各实验项目说明（对应八）
项目1：账套管理实验
1. 项目编号：0080101001
2. 大纲指引：第1章 账套管理实验
3. 项目类别：验证性实验
4. 条件准备：
硬件平台:局域网环境+教师机广播
系统软件：Windows XP

应用软件：用友 ERP-U8普及版V3.0
5. 学时：3学时
6. 项目简介：

系统注册与设置操作员，建立账套，设置账套基本信息和公用参数。进行财务分工，建立部门档案和职员档案，建立客户档案和供应商档案。
项目2：总账系统的基础设置及数据的备份与恢复实验
1. 项目编号：0080101002
2. 大纲指引：第2章 总账系统的基础设置及数据的备份与恢复实验
3. 项目类别：验证性实验
4. 条件准备：
硬件平台:局域网环境+教师机广播

系统软件：Windows XP

应用软件：用友 ERP-U8普及版V3.0
5. 学时：3学时

6. 项目简介：

设置业务参数，设置会计科目，设置凭证类型与结算方式，输入期初余额，会计数据备份，会计数据的恢复与引入。
项目3：日常账务处理、记账、账簿输出与管理实验
1. 项目编号：0080101003
2. 大纲指引：第3章 日常账务处理、记账、账簿输出与管理实验
3. 项目类别：验证性实验
4. 条件准备：
硬件平台:局域网环境+教师机广播

系统软件：Windows XP

应用软件：用友 ERP-U8普及版V3.0
5. 学时：3学时

6. 项目简介：

凭证输入，凭证修改，凭证删除，审核凭证，凭证输出与管理，记账，账簿查询，账簿打印与管理。

项目4：往来账核算与管理、银行对账实验
1. 项目编号：0080101004
2. 大纲指引：第4章 往来账核算与管理、银行对账实验
3. 项目类别：验证性实验
4. 条件准备：
硬件平台:局域网环境+教师机广播

系统软件：Windows XP

应用软件：用友 ERP-U8普及版V3.0
5. 学时：3学时

6. 项目简介：

往来账核算与管理：完成部门核算，部门管理，往来账核算与管理，往来账核对与核销，往来账表分析，生成催款单。
银行对账：银行未达项处理，银行对账单输入，对账处理，输出余额调节表，查询对账单或日记账勾对情况，删除已达账。
项目5：总账系统内部自动转账、试算平衡与结账实验
1. 项目编号：0080101005
2. 大纲指引：第5章 总账系统内部自动转账、试算平衡与结账实验
3. 项目类别：验证性实验
4. 条件准备：
硬件平台:局域网环境+教师机广播

系统软件：Windows XP

应用软件：用友 ERP-U8普及版V3.0
5. 学时：3学时

6. 项目简介：

月末转账的意义，自动转账的数据流程，转账函数的应用，转账定义，转账生成，试算平衡与对账，结账。

项目6：会计报表管理系统功能实验
1. 项目编号：0080101006
2. 大纲指引：第6章 会计报表管理系统功能实验
3. 项目类别：设计性实验
4. 条件准备：
硬件平台:局域网环境+教师机广播

系统软件：Windows XP

应用软件：用友 ERP-U8普及版V3.0
5. 学时：3学时

6. 项目简介：

会计报表管理系统任务，会计报表管理系统数据处理流程，会计报表管理系统基本结构，会计报表管理系统基本操作流程，会计报表结构与基本函数，创建新表，报表格式设计，报表公式设计，生成报表，审核报表，会计报表舍位操作，会计报表模板应用，会计报表查询，会计报表打印，会计报表网络传送。

项目7：EXCEL在工资模板设计中的应用实验
1. 项目编号：0080101007
2. 大纲指引：第7章 EXCEL在工资模板设计中的应用实验
3. 项目类别：综合性实验
4. 条件准备：
硬件平台:局域网环境+教师机广播

系统软件：Windows XP

应用软件：MS Office Excel 2003中文版
5. 学时：3学时

6. 项目简介：

使用Excel函数输入工资数据、自动生成工资条、进行工资汇总、筛选。
项目8：EXCEL在总账模板设计中的应用实验
1. 项目编号：0080101008
2. 大纲指引：第8章 EXCEL在总账模板设计中的应用实验
3. 项目类别：综合性实验
4. 条件准备：
硬件平台:局域网环境+教师机广播

系统软件：Windows XP

应用软件：MS Office Excel 2003中文版
5. 学时：3学时

6. 项目简介：

EXCEL在凭证模板设计中的应用：凭证表格式的设计，数据检查公式的设计，窗口冻结的设计。
EXCEL在科目余额表模板设计中的应用：完成科目余额表模板格式的设计，完成科目余额表模板中取数公式的设计，从而完成从凭证表中自动提取科目余额数据的功能。

EXCEL在资产负债表模板设计中的应用：资产负债表格式的设计，资产负债表各栏中取数公式的设计，通过取数公式的设计，完成资产负债表自动从科目余额表中取数的功能。
项目9：《审易软件》的应用实验
1. 项目编号：0080101009
2. 大纲指引：第9章 《审易软件》的应用实验
3. 项目类别：综合性实验
4. 条件准备：
硬件平台:局域网环境+教师机广播

系统软件：Windows XP

应用软件：《审易软件》
5. 学时：3学时

6. 项目简介：

《审易软件》的会计流处理，审计工具，审计工作底稿，审计项目建立与删除，数据连接，数据流，转换模板的导入与导出，工作底稿自动取数，工作底稿的增加与删除，数据转换模板的制作。
