安徽财经大学会计学院

实验报告

2014-2015学年度第二学期

院        别        会   计   学   院    
系        别        会      计      系   
实验课程名称        会   计   信  息  化 
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姓        名                             
实验指导教师            孙    国    萍   
实 验室名 称      财会审计软件应用实验室 
学 生 实 验 守 则

一、按实验课表时间和管理要求进入实验室，按学号就座，禁止大声喧哗，有事举手请示指导老师或管理人员处理。

二、实验前要预习相关内容，做好实验准备，实验时要遵循操作要领，根据实验项目的内容，在指导老师的辅导下进行操作。

三、遵守实验课纪录和作息时间，注意室内卫生，不能吃零食，不准随地吐痰，不能乱扔纸屑和垃圾。 

四、要爱护实验设备及实验器材，注意安全，不乱动电器开关，不私自带走实验物品，如丢失要按价赔偿。

五、认真思考，勤学苦练，开拓创新，完成实验后，要做好有关实验记录，填写实验报告，交给指导老师。

六、实验结束后，应及时清点使用过的仪器设备和器材，摆放整齐，清扫场地，经指导老师同意后，方可离开实验室。

	
	实验项目名称
	实验成绩
	指导教师

	1
	系统管理及初始化设置
	
	孙国萍

	2
	日常账务处理、记账、银行对账、辅助账管理
	
	孙国萍

	3
	总账系统内部自动转账及报表处理
	
	孙国萍

	4
	工资管理系统的应用
	
	孙国萍

	5
	固定资产管理应用
	
	孙国萍

	6
	采购与应付管理的应用
	
	孙国萍

	7
	销售与应收管理的应用
	
	孙国萍

	8
	会计报表模板的设计及应用
	
	孙国萍


实验项目名称（1）：系统管理及基础数据设置
实验指导教师  孙国萍                实验日期：    月   号 

实验项目名称（2）：日常账务处理、记账、银行对账、辅助账管理
实验指导教师  孙国萍                实验日期：    月   号 

实验项目名称（3）：总账系统内部自动转账及报表处理
实验指导教师  孙国萍                实验日期：    月   号 

实验项目名称（4）：工资管理系统的应用
实验指导教师  孙国萍                实验日期：    月   号 

实验项目名称（5）：固定资产管理系统的应用
实验指导教师  孙国萍                实验日期：    月   号 

实验项目名称（6）：采购与应付系统的应用
实验指导教师  孙国萍                实验日期：    月   号 

实验项目名称（7）：销售与应收系统的应用
实验指导教师  孙国萍                实验日期：    月   号 

实验项目名称（8）：会计报表模板的设计及应用
实验指导教师  孙国萍                实验日期：    月   号 

一、预习知识


了解会计软件中账套的作用，根据资料的内容，设计相关的编码方案。了解总账系统初始化的意义，了解总账系统初始化的项目，了解总账系统初始化设计的依据，了解数据的备份和数据引入的要求。


二、实验目的


通过本次实验，学生应掌握建立电子账的基本方法。掌握总账系统初始参数的设置，掌握客户分类和供应商分类的方法，掌握客户和供应商档案的建立方法，掌握部门档案和个人档案的设置，理解各种参数设置的意义及主要功能。掌握总账系统初始参数的设置，掌握会计科目的设置及属性的设置，掌握设置凭证类型与结算方式，掌握输入期初余额输入方法及意义，掌握会计数据备份和会计数据的恢复与引入。


三、实验步骤


1、以系统管理员的身份注册，给系统分配相关操作员，建立电子账套，并根据补码数据的要求输入相关的参数，给指定账套的操作员分配相关的操作权限


2、以账套主管的身份启用总账系统，进行部门档案的设置，进行人员档案的设计，设置客户分类和客户档案，设置供应商分类和供应商档案，根据实验资料，确定科目体系和科目结构的设置，进行结算方式的设置，设置供应商分类和供应商档案


3、输入借贷方的期初余额，并试算平衡


四、实验结果总结（实训中的体会）

















































































































一、预习知识


了解凭证表格式的设计，数据检查公式的设计，窗口冻结的设计，科目余额表模板格式的设计，完成科目余额表模板中取数公式的设计，从而完成从凭证表中自动提取科目余额数据的功能。了解资产负债表格式的设计，资产负债表各栏中取数公式的设计，通过取数公式的设计，完成资产负债表自动从科目余额表中取数的功能


二、实验目的


通过本次实验学生应了解凭证表格式的设计，掌握凭证表数据输入的技巧，完成对凭证表输入数据检查与控制的设计，完成科目余额表的格式设计、取数公式的设计。了解资产负债表的格式，资产负债表中每个单元数据的来源。


三、实验步骤


设计凭证表格式


输入凭证数据


设计数据检测公式


4、设计科目余额表模板的格式


5、设计科目余额表中从凭证表提取数据的公式


6、设计科目余额表中逐级数据的汇总公式


7、完成资产负债表格式的设计


8、完成资产负债表取数公式的设计


9、完成资产负债表审核公式的设计


四、实验结果总结





















































一、预习知识


了解电算化凭证输入过程中一些辅助信息的作用。了解凭证修改、凭证删除、审核凭证、凭证输出与管理的基本要求和基本操作方法，了解记账的基本操作过程。了解计算机环境下账簿查询，账簿打印与管理的基本方法，了解按部门核算账户管理，了解往来账的核算与管理，往来账的核对与核销，往来账表分析，生成催款单。了解计算机环境下银行对账的期初未达项处理，了解银行对账单输入的输入方法，了解对账处理的过程，了解输出余额调节表，查询对账单或日记账勾对情况，删除已达账的基本方法。


二、实验目的


通过本次实验学生应用掌握会计软件利用会计软件进行凭证处理的基本方法，了解和掌握用计算机进行凭证处理过程中，为保证进入系统数据的正确性，计算机对凭证处理过程的各种控制方法，掌握利用会计软件进行各种账簿查询的方法，掌握利用会计软件进行往来账管理的基本应用，掌握利用会计软件进行对账的基本方法。


三、实验步骤


1、凭证输入


2、凭证修改


3、凭证删除


4、支票管理与出纳签字


5、审核凭证与记账


6、凭证输出与管理


7、账簿查询


8、完成系统内的对账处理


9、掌握账簿打印与管理方法


四、实验结果总结








































































































一、预习知识


掌握购、销、存业务的处理流程，熟悉计算机环境下该系统的基本操作流程和数据传递关系，熟练掌握购销存系统的初始化设置、各种形式下的业务处理应用，并能够对购销存账表进行查询、分析和管理。


二、实验目的


通过本次实验学生应用掌握采购交易的会计核算方法，了解系统可能发生的业务流程，并将它转化为数据流程，完成购销业务的数据处理，并完成向总账系统的数据传递。


三、实验步骤


1、掌握购销存管理的操作流程	


2、掌握购销存业务的初始化管理


3、掌握各种订单及发票的填制


4、完成采购业务的应用操作


5、完成采购的结算处理


6、完成采购业务的核销处理


7、完成采购向总账系统的数据传递


四、实验结果总结





















































一、预习知识


了解计算机环境下月末转账的意义，了解用友系统月末自动转账的数据流程，了解电算化环境下哪些凭证可以用自动转账的方式完成，了解用友系统中转账函数的应用，了解转账定义、转账生成、试算平衡与对账、结账方法。了解自定义报表和利用模板生成报表。


二、实验目的


通过本次实验学生应用掌握利用会计软件进行期末转账的基本方法，了解在计算机处理环境中，软件对期末处理结账的控制，掌握利用报表软件进行报表设计的基本方法。


三、实验步骤


1、掌握自动转账的数据流程


2、掌握转账函数的应用


3、完成转账定义


4、完成转账凭证的生成


5、完成试算平衡与对账，结账


6、完成货币资金表及资产负债表的设计


四、实验结果总结




















































































































一、预习知识


掌握工资管理的操作流程，掌握工资类别的管理，掌握工资项目的设置，掌握工资数据的增减操作，掌握工资分摊的处理，掌握工资与总账系统的数据传递。


二、实验目的


通过本次实验学生应用掌握利用会计软件进行工资管理的基本方法。主要了解在计算机处理环境中，财务软件对工资管理的基本控制，掌握利用工资管理软件如何完成工资的计算及汇总、工资报表、工资计算单、工资汇总分配表等工作。


三、实验步骤


1、掌握工资管理的操作流程	


2、掌握工资类别的管理


3、掌握工资项目的设置


4、完成工资数据的增减操作


5、完成工资分摊的处理


6、完成工资与总账系统的数据传递


四、实验结果总结
























































一、预习知识


掌握购、销、存业务的处理流程，熟悉计算机环境下该系统的基本操作流程和数据传递关系，熟练掌握购销存系统的初始化设置、各种形式下的业务处理应用，并能够对购销存账表进行查询、分析和管理。


二、实验目的


通过本次实验学生应用掌握销售交易的会计核算方法，了解系统可能发生的业务流程，并将它转化为数据流程，完成购销业务的数据处理，并完成向总账系统的数据传递。


三、实验步骤


1、掌握购销存管理的操作流程	


2、掌握购销存业务的初始化管理


3、掌握各种销售单及发票的填制


4、完成销售业务的应用操作


5、完成销售的结算处理


6、完成购销存业务的核销处理


7、完成销售向总账系统的数据传递


四、实验结果总结





















































一、预习知识


完成固定资产系统的初始化设置、日常业务处理、账表输出、自动转账。


二、实验目的


通过本次实验学生应掌握固定资产增加、减少、计得折旧以及向总账系统传递凭证的相关应用。


三、实验步骤


1、掌握固定资产管理的操作流程	


2、掌握固定资产类别与折旧方法的设置


3、掌握固定资产卡片的管理


4、完成固定增加与变动的应用


5、完成固定资产与总账系统的数据传递


四、实验结果总结






























































