《基础会计》实验课教学大纲

课程号：0080330  编写日期：2012.2
一、开设院
会计学院

二、教学对象
会计学专业、会计学专业（注册会计师）、财务管理专业及审计学专业

三、教学目的
本课程的教学目的是使初学者掌握会计的基本理论、基本方法和基本操作技术，为会计专业的学生学习财务会计、管理会计和成本会计等后续专业课程的学习奠定扎实的基础，各章节的内容基本按照会计专业、财务管理专业学生的培养目标的需要予以安排，在内容阐释的深浅程度上，尽量考虑不同层次、不同专业的需要。
四、 教学要求

基础会计实验课使用的是基础会计实训教学平台，是按照会计学基础会计课程面向需要掌握会计学基础知识的用户开发的，其预置的内容按照基础会计教学章节设置，教师可根据教学进度控制实验进程。学生可以根据老师所设置的课程进行学习和实训以及进行考试。学生使用本平台可以自动比对自己的练习和设置的标准答案并用红色标示出错误点及查看标准答案，减轻教师手工批阅和指导的工作量。


五、 教学课时及其分配

实验课时：18 学时；

《基础会计》实验课各章时数分配表
	实验一
	填制和审核原始凭证实验  
	3

	实验二
	填制和审核记账凭证实验
	3

	实验三
	账簿实验
	3

	实验四
	财务报表实验
	2

	实验五
	银行存款余额调节表实验
	1

	实验六
	财产清查实验
	1

	实验七
	账务处理程序实验
	2

	实验八
	工业企业整个业务流程实训实验
	3


六、 考核

考核方式：检查作业和实验报告

总评成绩=作业成绩*80%+实验报告*20%
七、 教材

《基础会计》，陈国辉、迟旭升主编，东北财经大学出版社，2009年6月第二版
八、 主要参考书目
1．《基础会计》，陈国辉、迟旭升主编，东北财经大学出版社。

2．《基础会计习题与案例》，陈文铭、张捷主编，东北财经大学出版社。
九、 讲授提纲：（附后）
实验课大纲及课时安排
实验一  填制和审核原始凭证实验（建议课时：3）

 [实验目的和要求]
根据经济业务填制相关原始凭证，原始凭证填制要求做到按规范书写、内容完整、相应签章齐全。掌握原始凭证的审核内容，对原始凭证进行审核、判断、改正。

[主要实验内容]

凭证的基本内容、填制方法，对原始凭证进行审核、判断、改正。
实验二  填制和审核记账凭证实验（建议课时：3）

[实验目的和要求]

掌握不同种类记账凭证的填制方法，初步掌握记账凭证的审核内容。
[主要实验内容]

根据原始凭证填制收款、付款、转账、通用四种凭证。审核实训中给出的记账凭证存在的问题，并做出正确的记账凭证。
实验三  账簿实验（建议课时：3）

[实验目的和要求]
掌握总账、明细账、日记账的建账，掌握账簿启用表的填制，掌握三栏式库存现金日记账、银行存款日记账、总分类账，数量金额式明细账的登记，掌握对账与错账更正的方法。
[主要实验内容]

练习总账（三栏账）、明细账（三栏账、数量金额式）、日记账（三栏账）的建              账；练习账簿封面即账簿启用表各要素的正确填写；根据记账凭证、科目汇总表的信息对应登记总分类账、库存现金日记账、银行存款日记账、明细账，并日结，月结；审核凭证，进行账证相符、账账相符、账实相符和账表相符的核对，练习错账更正的程序。
实验四  财务报表实验（建议课时：2）

[实验目的和要求]
初步掌握资产负债表的编制原理和方法。初步掌握利润表的编制原理和方法。
[主要实验内容]
熟悉资产负债表各项目的填列，编制资产负债表。熟悉利润表各项目的填列，编利润表。
实验五   银行存款余额调节表实验（建议课时：1）
[实验目的和要求]
掌握银行存款清查、银行存款余额调节表的编制方法。
[主要实验内容]
根据给定的背景资料，编制银行存款余额调节表。
实验六  财产清查实验（建议课时：1）

[实验目的和要求]
掌握财产清查的账务处理程序，熟悉操作流程。
[主要实验内容]
根据财产清查结果报告，进行相关的账务处理。
实验七  账务处理程序实验（建议课时：2）

[实验目的和要求]
掌握汇总记账凭证账务处理程序、科目汇总表账务处理程序。
[主要实验内容]
根据记账凭证填制汇总记账凭证、科目汇总表。
实验八  工业企业整个业务流程实训实验（建议课时：3）

[实验目的和要求]
掌握工业企业资金筹集，采购，生产，销售，财务成果，资金调整等项目的核算。
[主要实验内容]
根据原始凭证登记记账凭证、填制科目汇总表、登记总账和明细账，编制会计报表。
