《会计信息化》实验课教学大纲

课程号：1050088  编写日期：2012.2
一、开设院
会计学院

二、教学对象
注册会计师专门化专业

三、教学目的
本课程着重于电算化会计与审计知识、方法与理论的讲授，着重于培养和提高学生利用计算机处理会计业务和审计业务的能力。通过本课程的学习使学生了解信息时代会计师应该掌握的信息技术，了解电算化会计与审计的含义，了解电算化的和审计的基本内容以及它在当今社会经济中的作用，掌握电算化系统的开发方法，计算机会计的基本处理技术和处理方法，掌握计算机会计信息系统的开发过程审计及计算机会计信息系统的审计技术和常用的审计方法。

四、 教学要求

本课程是一门融会计学、管理学、计算机技术和信息通讯技术为一体的边缘学科，因此要求学生必须熟练掌握会计学及其实务，并具备编制一般计算机应用程序的技巧。本课程的学习目的，是要求学生能够掌握电算化会计与审计的基本理论、基本方法、基本技能，而不是对于教材内容的死记硬背。因此，对于一些可以通过自学得以了解的内容，既不作为教师讲授的重点，也不作为考试的重点。

各章的学习重点，实际上就是本课程要求学生掌握的基本知识点，这些知识点将通过具体章节的指导做出说明，这里不再重复。

需要强调的是，各章的难点并不一定属于重点，而可能是对相关章节逻辑顺序的说明，或是为了拓展学生知识面而做的初步研讨，切勿将其等同于重点，而忽略了基本知识面的掌握。再一个需要强调的问题是，电算化会计与审计是一门实用性学科，因此，对于其实际应用的关注必然高于对相关理论的关注，请学习时务必注意。

本课程教学基本要求如下：

（1）注意与各先行课程内容的联系，对《基础会计学》、《审计学》、《管理信息系统》、《数据库管理系统》等课程与本课程内容联系紧密的相关部分，要求学生要事先复习，以便能更好地理解和掌握本课程知识要点。

（2）在把握会计理论的基础上，掌握计算机会计与审计业务处理的特点、处理原则及其方法。任课教师应及时补充、调整教材内容中的陈旧、不当部分，做到依据大纲，而不拘泥于教材。在保证本教学大纲规定的基本教学内容按时按量完成的前提下，适当补充一定内容，以使学生尽可能多地了解本学科的最新成果；在不变动教学要点内容的前提下，教师可按教学习惯和教材体系，调整教学要点的先后顺序，但应在教案中明确。

（3）本课程的教学要求包括了解、理解和掌握三个层次。了解指一般把握的内容；理解是指在了解的基础上把握概念、原则和方法，对各类会计事项的处理掌握其理论依据；掌握指能够运用所学知识分析和解决问题。


五、 教学课时及其分配

实验课时：27 学时；

《会计信息化》实验课各章时数分配表
	实验一
	账套管理  
	3

	实验二
	总账系统的基础设置及数据的备份与恢复
	3

	实验三
	日常账务处理、记账、账簿输出
	3

	实验四
	银行对账、辅助账管理
	3

	实验五
	总账系统内部自动转账、试算平衡与结账
	3

	实验六
	会计报表管理系统功能
	3

	实验七
	EXCEL在工资模板设计中应用
	3

	实验八
	EXCEL在凭证模板设计、科目余额表模板设计中的应用
	3

	实验九
	EXCEL在资产负债表模板设计中的应用
	3


六、 考核

考核方式：检查作业和实验、实验报告

总评成绩=作业*20%+实验*60%+实验报告*20%
七、 教材

《会计信息系统》，薛祖云主编，厦门大学出版社，2008年7月第二版，21世纪会计系列教材

八、 主要参考书目
1、《会计信息系统原理与应用》杨琦、房桃峻主编，出版社：厦门大学，2008年1月第2版
2、《会计信息系统》黄正端、黄微平主编，出版社：暨南大学出版社，2009年7月第2版

3、《企业资源计划ERP教程(普通高等教育十一五国家级规划教材)》，程国卿主编，出版社：清华大学出版社，2008.6
4、《会计信息系统审计》乔鹏、杨宝刚，科学出版社，2003年第1版

5、《会计电算化高级教程》席宁华，清华大学出版社，2005.10
7、《审计数据采集与分析技术》刘汝焯，审计出版社，2001.5
8、《EXCEL在财务、会计和审计中的应用》，刘仲文、王海林编著，清华大学出版社，2005年二月第一版

9、《信息系统审计与鉴证》[美]詹姆斯•A•霍尔著，李丹译，中信出版社，2003年10月第1版

10、《会计信息系统》[美]Geore H.Boder ,William S.Hopwood著，卢俊译，请华大学出版社 2003年4月第1版 

11、《会计信息系统》蔡传勋主编，东北财经大学出版社2004.1 第1版
12、《会计信息系统教程》 吴扬俊主编，电子工业出版社，2005年第二版

九、 讲授提纲：（附后）
实验课大纲及课时安排
实验一  账套管理（建议课时：3）

 [实验目的和要求]
通过本次实验，学生应掌握建立电子账的基本方法，掌握电子账的基本管理及电子账的内部控制，掌握电子账的基础数据设置方法。本次实验学生必须完成：

1、系统注册与设置操作员

2、建立账套，设置账套基本信息和公用参数

3、进行财务分工

4、建立部门档案和职员档案，建立客户档案和供应商档案

[主要实验内容]

系统注册与设置操作员，建立账套，设置账套基本信息和公用参数。进行财务分工，建立部门档案和职员档案，建立客户档案和供应商档案

实验二  总账系统的基础设置及数据的备份与恢复（建议课时：3）

[实验目的和要求]

通过本次实验，学生应掌握总账系统的初始设置的意义和初始设置的方法，掌握电子账数据的备份和将备份的数据恢复到电子账系统中去。本次实验学生必须完成：

1、业务参数设置

2、会计科目设置

3、凭证类型与结算方式设置

4、期初余额录入

5、会计数据备份，会计数据的恢复与引入

[主要实验内容]

设置业务参数，设置会计科目，设置凭证类型与结算方式，输入期初余额，会计数据备份，会计数据的恢复与引入

实验三  日常账务处理、记账、账簿输出与管理（建议课时：3）

[实验目的和要求]
通过本次实验学生应用掌握会计软件利用会计软件进行凭证处理的基本方法，了解和掌握用计算机进行凭证处理过程中，为保证进入系统数据的正确性，计算机对凭证处理过程的各种控制方法，掌握利用会计软件进行各种账簿查询的方法，掌握利用会计软件进行往来账管理的基本应用，掌握利用会计软件进行对账的基本方法。   本次实验学生必须完成：

1、凭证输入

2、凭证修改

3、凭证删除

4、支票管理与出纳签字

5、审核凭证与记账

6、凭证输出与管理

7、账簿查询

8、掌握账簿打印与管理方法

[主要实验内容]

凭证输入，凭证修改，凭证删除，审核凭证，凭证输出与管理，记账，账簿查询，账簿打印与管理。

实验四  往来账核算与管理、银行对账（建议课时：3）

[实验目的和要求]
通过本次实验，学生应掌握会计软件中往来账管理方法，学握银行对账的基本原理和方法。本次实验学生必须完成：

1、部门核算与管理

2、往来账核算与管理

3、往来账核对与核销

4、掌握往来账的分析方法

5、完成银行对账

[主要实验内容]
完成部门核算，部门管理，往来账核算与管理，往来账核对与核销，往来账表分析，生成催款单。
银行未达项处理，银行对账单输入，对账处理，输出余额调节表，查询对账单或日记账勾对情况，删除已达账
实验五   总账系统内部自动转账、试算平衡与结账、会计报表系统的基础设置、数据处理、报表输出  （建议课时：3）
[实验目的和要求]
通过本次实验学生应用掌握利用会计软件进行期末转账的基本方法，了解在计算机处理环境中，软件对期末处理结账的控制，掌握利用报表软件进行报表设计的基本方法。本次实验学生必须完成：

1、掌握自动转账的数据流程

2、掌握转账函数的应用

3、完成转账定义

4、完成转账凭证的生成

5、完成试算平衡与对账，结账

6、完成货币资金表及资产负债表的设计

[主要实验内容]
月末转账的意义，自动转账的数据流程，转账函数的应用，转账定义，转账生成，试算平衡与对账，结账

创建新表，报表格式设计，报表公式设计，生成报表，审核报表，会计报表舍位操作，会计报表模板应用，会计报表查询，会计报表打印，会计报表数据的汇总
实验六  会计报表管理系统功能、会计报表系统的基础设置、数据处理、报表输出（建议课时：3）

[实验目的和要求]
通过本次实验，学生应掌握报表软件的基本操作方法，掌握用报表软件进行报表设计的基本过程。本次实验学生应完成：

1、利用报表系统创建自定义报表

2、报表格式设计，报表公式设计

3、生成报表，审核报表

4、会计报表舍位操作

5、利用会计报表提供的模板生成会计报表

6、会计报表的汇总

[主要实验内容]
会计报表管理系统任务，会计报表管理系统数据处理流程，会计报表管理系统基本结构，会计报表管理系统基本操作流程，会计报表结构与基本函数，创建新表，报表格式设计，报表公式设计，生成报表，审核报表，会计报表舍位操作，会计报表模板应用，会计报表查询，会计报表打印，会计报表网络传送。

实验七  在EXCEL表中进行数据的输入、数据的排序、数据的筛选、数据的汇总（建议课时：3）

[实验目的和要求]
通过本次实验学生应能了解EXCEL中数据输入技巧，掌握如何对数据进行排序，学会如何从数据表中筛选出所需要的内容，掌握对数据进行分类汇总的方法。本次实验学生必须完成：

1、完成工资表数据的录入

2、完成工资条数据的生成

3、完成工资汇总表的编制

[主要实验内容]
完成给定实验资料中表格的设计及表格中数据的填充，并能将表格中的数据按实验的要求进行排序、筛选和汇总

实验八  EXCEL在凭证模板设计，科目余额表模板设计（建议课时：3）

[实验目的和要求]
通过本次实验学生应了解凭证表格式的设计，掌握凭证表数据输入的技巧，完成对凭证表输入数据检查与控制的设计，完成科目余额表的格式设计、取数公式的设计

[主要实验内容]
凭证表格式的设计，数据检查公式的设计，窗口冻结的设计，科目余额表模板格式的设计，完成科目余额表模板中取数公式的设计，从而完成从凭证表中自动提取科目余额数据的功能。本次实验学生必须完成：
1、 设计凭证表格式

2、 输入凭证数据

3、 设计数据检测公式
4、设计科目余额表模板的格式

5、设计科目余额表中从凭证表提取数据的公式

6、设计科目余额表中逐级数据的汇总公式
实验九  EXCEL在资产负债表模板设计中的应用（建议课时：3）

[实验目的和要求]
通过本次实验学生应了解资产负债表的格式，资产负债表中每个单元数据的来源。本次实验学生必须完成：

1、完成资产负债表格式的设计

2、完成资产负债表取数公式的设计

3、完成资产负债表审核公式的设计
[主要实验内容]
资产负债表格式的设计，资产负债表各栏中取数公式的设计，通过取数公式的设计，完成资产负债表自动从科目余额表中取数的功能

